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1 INTRODUZIONE

A partire da gennaio 2019 gli Istituti scolastici utilizzano SAP per la gestione dei
cespiti.

Per definizione, un cespite (asset) € un bene materiale o immateriale (es. computer,
arredamento, impianto termico.....) che ha una durata pluriennale (maggiore di un
anno) con un valore maggiore di 500€.

Per gli istituti scolastici la gestione dei cespiti continuera ad esser gestita in continuita
con l'operativita attuale, ovvero si dovra gestire in SAP i beni inventariabili e con
sistemi esterni, inoltre a differenza di quello che viene definito in PA, i beni sotto ai
500 euro non vengono messi interamente a costo nell’anno di acquisizione ma
vengono ammortizzati come gli altri.

Le caratteristiche principali che definiscono un cespite:
e ¢ un bene materiale o immateriale
e ha durata pluriennale: la vita utile € maggiore di un anno
® puo essere composto da una pluralita di beni
e hauna anagrafica ed un valore
e il valore subisce una svalutazione - ammortamento annuo
e ilvalore puo0 essere aumentato con la manutenzione straordinaria
e € una voce attiva dello stato patrimoniale

In SAP la gestione di un cespite comporta in sequenza:

1. Creazione di una anagrafica del bene
2. Valorizzazione cespite a patrimonio

All'interno del menu Gestione cespiti troviamo tutte le funzionalita necessarie per
una corretta gestione e consultazione cespiti. Per accedere alle singole transazioni
bisogna espandere la cartella sottostanti.

~ [ Gestione cespiti
v [ Dati anagrafici
» [ Movimento cespiti
v [ Attivita di chiusura
v [[1 sistema informativo
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2  DATI ANAGRAFICI

Gestione cespiti/Dati anagrafici

* [= Gestione cespiti
= [== Dati anagrafici
- & Creare cespite
« £ Modificare cespite
- & Visualizzare cespite
« 2 Inventariazione massiva

Alle singole transazioni si accede dal menu espandendo la cartella Gestione cespiti e
successivamente espandendo la cartella Dati anagrafici

Le funzioni presenti nella cartella Dati anagrafici servono per la creazione e la
gestione dell’anagrafica cespite. La creazione dell'anagrafica non esaurisce il processo
di inserimento del bene nel patrimonio: bisogna sempre assegnare il suo valore
tramite la funzione di acquisizione da Movimenti.

2.1 CREARE CESPITE

La funzione Gestione cespiti/Dati anagrafici/Creare cespite serve per inserire dei
nuovi cespiti nel sistema.

Con queste funzionalita si registra anagrafica di un bene e lo si inventaria, ma non si
assegna mai un valore.

Per questo motivo la creazione dell'anagrafica non esaurisce il processo di
inserimento del bene nel patrimonio. Dopo la creazione dell’anagrafica bisogna
assegnare valore al cespite con I'apposita funzione presente nella cartella Movimenti.

La prima schermata che si presenta ¢ la seguente:
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Creare cespite: Videata iniziale

Datianagrafid  Aree di valutazione

S - E /
Socketa
MNumero di cespiti analoghi 1
Modelo
Cespite

Numero secondario
-

Capital. successiva

| dati obbligatori da inserire sono i seguenti:

e CLASSE CESPITI : inserire la classe del cespite. In alternativa, & possibile

eseguire la ricerca della classi cespiti con il tasto a destra del campo oppure F4.

F: Raggruppamento di cespiti - Definizione classe cespiti B
Classe cespiti P*
Denominazione

Limitare numero a 2000 [|Ness.delimitazione
[ ]el[]

Inserire nel campo Classe cespiti P * ed attivare la ricerca con il tasto
Continuare oppure Invio sulla tastiera. Selezionare la classe desiderata dalla
lista. Non utilizzare mai i codici classe la cui definizione inizia con NO.
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Classe

Definizione classe cespite

PO201
P0202
P0203
P0204
P0205
P0206
pQ207
P0208
pO209
P0210
P0211
P0301
P0302
P0O303
P0304
P0401
PO5S01
P0502
P0203
P0504
PO303
POS06
POS07
P0508
P0O509
PO310
PO511
P0312
P0513
P0514
PO3135
PO516
PO317

N0 Imbarcazioni

Autoveicoli trasporto persone autobus/pulmini
Furgoni e pick-up

N0 Mezzi speciali e macchine operatrici

NO Rimorchi e semirimorchi

N0 Veicoli a motore per trasporto merci
RAutovetture per trasporto passeggeri

Cicli & motocicli

NO Autcambulanze e camper

NC Roulotte

N0 RAeromobili

Hardware nac

Software

Sexrver

Periferiche

Attrezzature ufficio

Articoli e attrezzature sportive & ricreative

N0 Box, prefabbricati,container, serre, tende
Attrezzature antincendic, prevenzione, soccorso e
Attrezzature collettivita

Attrezzature laboratoric tecnico-scientifico-profe
Attrezzature multimediali

Attrezzature, macchine utensili e utemnsileria wvari
Forniture medico-—sanitarie

N0 Macchinari per agricoltura, orticoltura e silvi
Materiale elettromnico, elettromeccanico ed elettro
Impianti

Strumenti di misurazione, controlleo, prova e navig
NO Cercapersone & segnalator

Strumenti per topografia e telemetria

Sistemi di allarme e sorveglianza

Apparati di telecomunicazione

HNO Macchinari

-

L EIEY

e SOCIETA: il codice dell’istituto, gia valorizzato dal sistema di default

e NUMERO DI CESPITI ANALOGHI: gia valorizzato a 1 di default, va modificato
solo se si vuole creare anagrafica multipla per lo stesso cespite (per es. 10
sedie rosse). In questo caso indicare il numero di cespiti da creare, il sistema
crea in anagrafica n cespiti analoghi.

Inseriti i valori, dopo l'invio si presenta la schermata seguente:
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Creare cespite: Dati anagrafici

Allegato INTERN-00001| |0
Classe PO304 Periferiche Societa 5101

.~ Generale | A dip.temporale Attribuzioni Origine Assicurazione Valutazione

Dati generali

Denominazione [

Determinazione conti P0O304 Periferiche
Modello/serie

Numero inventario

Informazioni di registrazione

Data capitalizz. Disattivazione il
12 acquisizione il

L]
(]
(=]

Eserc. acq.

Valorizzare solo i seguenti campi:
e DENOMINAZIONE: I'unico campo obbligatorio, inserire la descrizione del
cespite
e MODELLO/SERIE: campo facoltativo, inserire il numero di modello o di serie
e NUMERO INVENTARIO: inserire il numero dell’inventario solo se viene creato
un singolo cespite

Le informazioni di registrazione dei campi DATA CAPITALIZZ. e 1°ACQUISIZIONE IL non
vanno mai inserite, sono calcolate e popolate dal sistema in fase di valorizzazione del
cespite. con la minore tra data registrazione e data documento. Nel caso in cui I'anno
della data documento € esercizio precedente, viene messa la data registrazione. La
data capitalizzazione € quella a partire dalla quale viene calcolato 'ammortamento ed
e sempre modificabile; la data acquisizione e la data di attivazione del cespite nel
patrimonio e non e piu modificabile.

Sulla schermata di Origine e possibile inserire il fornitore e il produttore oppure
specificare acquisto di un bene usato. Questi dati non sono obbligatori.

Valutazione: il dato viene popolato in modo automatico dal sistema con la
percentuale di ammortamento “Amm.” che deriva dalla classe attribuita al cespite.
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Le funzionalita disponibili inoltre sono:
» Ubicazione: la funzionalita & disattivata.

» Valori immobilizzati: dove & possibile visualizzare il valore del cespite che
deriva dalla transazione di valorizzazione oltre ai valori di ammortamento
pianificati e registrati.

2.2 MODIFICARE CESPITE

La funzione Gestione Cespiti /Dati anagrafici/Modificare cespite consente di
modificare delle informazioni salvate o aggiunta delle informazioni mancanti non
inserite in fase di creazione. La classe cespite non € modificabile. Se fosse errata la
classe e necessario procedere con la cancellazione e ricreazione anagrafica cespite

Modif. cespite: Dati anagrafici
[& Valori immobilizzati

Allegato 30000000003 | 0 Stampante laser
Classe P0304 Periferiche Societd S42.

w Generale| A dip.temporale  Attribuzioni © Origine | Assicurazione | Valutazione

Dati generali

Denominazione Stampante laser
Determinazione conti P0304 Periferiche
Modello/serie LASERJET PRO M28wW

Numero inventario

Informazioni di registrazione

Data capitalizz. Disattivazione il
12 acquisizione il
Eserc. acq. 000

2.3 CANCELLARE CESPITE

La cancellazione di un cespite si esegue dalla funzione Gestione Cespiti /Dati
anagrafici/Modificare cespite.

Il sistema consente la cancellazione dell’anagrafica solo se il cespite non ha valore
assegnato.

Utilizzare dal menu la voce Cespite > Bloccare/Cancellare - Cancellare
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[”_ Cespite | jaborare Passaggioa  Opzioni Ambiente  Parametrizzazione Sistema  Help
§ oy ekae 10 0%
Creare
i Dati anagrafici
Visualizzare
& cazione
Creare n. secondario
Al Bloccare/cancellare »  Bloccare ermi a parete motorizzati
Cli Salvare Ctri+S Cancellare edi laboratorio e Sodieta S424
Terminare Shift+F3
g TrropTTemp ¢ Attribuzioni | Origine | razione | Valutazione
Dati generali

Denominazione [Maﬁmmmm :
Determinazione conti 'P0702 | Arredi laboratorio e officina

Modello/serie D545567

Numero inventario 4

Informazioni di registrazione

Si apre la schermata seguente.

Canc. cespite: Videata iniziale - ‘ ee no o
"% .| Canc. cespite: Videata di elaborazione
Allegato 30000000003 | 0 Stampante laser
Casse PO304 Periferiche Sodetd S
Allegato 30000000003 Dati generali
Numero secondario 0 Denominazione Stampante laser
Sodeta S424
Determinazione conti P0304
Numero inventario
Quantitd 0,000
Informazioni di registrazione o L
Data capitalizz. Cancellare fisicamente il
12 acquisizione il O e
Eserc. acq. 0
- | [T -
— =

| sistema propone gia il numero di allegato e cliccare sul tasto Cancellare.

Spuntare la voce Canc. fisicamente cespite. Salvare con il dischetto e
successivamente confermare la cancellazione.
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2.4 VISUALIZZARE CESPITE

La funzione Gestione Cespiti/Dati anagrafici/Visualizzare cespite consente di
visualizzare i cespiti presenti nel sistema. Tutti i campi sono solo in visualizzazione.

Facendo Click su tasto Valori immobilizzati € possibile vedere il valore del cespite e
valori di ammortamento pianificati e registratiti.

Sulla schermata di Valutazione & possibile verificare la percentuale di ammortamento
che deriva dalla classe attribuita al cespite.

[ . Vis. cespite: Dati anagraﬁciu

[ % | valori immobilizzati

Allegato 70000000001 0 Armadio da unita rack su ruote
Classe POY702 Arredi laboratorio e Societa S424

Generale A dip.temporale Attribuzioni Origine Assicurazione |~ Valutazione

Dati generali
Denominazione Armadio da unita rack su ruote
Determinazione conti P0O702 Arredi laboratorio e officina

Modello/serie
Numero inventario 3

Informazioni di registrazione

Data capitalizz. 01.01.2018 Disattivazione il
1@ acquisizione il 01.01.2018
Eserc. acq. 2018 001

2.5 INVENTARIAZIONE MASSIVA

Gestione Cespiti/Dati anagrafici/lnventariazione massiva: questa funzione va

utilizzata per assegnare ad ogni cespite il proprio numero di inventario in modalita
massiva.

Il sistema presenta una lista di cespiti da inventariare.

Inserire in prima riga nel campo N. Invent. il primo numero libero e premere il tasto
Assegna inventario.
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Estrazione cespiti inventariati
i0F Cancella inventario
EYICIIEMEY AL (=] B JEL | &) [
Estrazione cespiti inventariati - 9 record
S...Doc.acq... P... Cespite “ N.sec. ~ Definizione del cespite N. inve...Cr... Data cr. Fornitore  N. fattura PAcq
5. 070000000752 0000  DIVANO ANGOLARE 2 POSTI .. KQQQP jSP... 13.02.2026 1187130
5 070000000753 0000  DIVANO ANGOLARE 2 POSTI SP . 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 2026
S. 070000000754 0000  ELEMENTO SEDUTA 1 POSTO .. SP. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 2026
5 070000000755 0000  MOBILE EFFETTO ROVERE CO SP . 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 2026
S. 070000000756 0000  MOBILE EFFETTO ROVERE CO.. SP. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 2026
S. 070000000757 0000  MOBILE EFFETTO ROVERE CO.. SP. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 2026
5. 070000000758 0000  TAVOLINO DI ROVERE 5P 09.03.2026 1187130 RIMS 2026 115 2026
S. 070000000759 0000  TAVOLO E 2 SGABELLI BETUL... SP. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 2026
5. 070000000760 0000  TAVOLO E 2 SGABELLI BETUL... SP. 09.03.2026 1187130 RIMS 2026 115 2026

Con click su Assegna inventario il sistema in automatico attribuisce I'inventario a tutti
i cespiti visualizzati con numeri progressivi.

Estrazione cespiti inventariati

= Assegna inventario {0y Cancella inventario

ERIEIER AL ([2E B =L @) [T

Estrazione cespiti inventariati - 9 record

5... Doc.acquis P... Cespite " N.sec.” Definizione del cespite N_inpve . Cr... Data cr. Fornitore  N. fattura PA...
[53 070000000752 0000 DIVANO ANGOLARE 2 POSTI .J 9999 6P.. 13.02.2026 1187130

5. 070000000753 0000 DIVANO ANGOLARE 2 POSTI .§ 10000 [|5P.. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 20..
S.. 070000000754 0000 ELEMENTO SEDUTA 1 POSTO J 10001 |5P.. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 20..
S.. 070000000755 0000 MOBILE EFFETTO ROVERE CO.J 10002 [|5P.. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 20..
S. 070000000756 0000 MOBILE EFFETTO ROVERE CO.J 10003 |5P.. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 20..
S.. 070000000757 0000 MOBILE EFFETTO ROVERE CO.§ 10004 [|5P.. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 20..
S. 070000000758 0000 TAVOLINO DI ROVERE 10005 BP.. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 20..
5. 070000000759 0000 TAVOLO E 2 SGABELLI BETUL.J 10006 [|5P.. 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 20..
S 070000000760 0000 TAVOLO E 2 SGABELLI BETUL § 10007 5P 09.03.2026 1187130 RIMS_2026_115 20

Salvare.

Per recuperare 'ultimo numero di inventario eseguire il report Estrazione Inventari
da Gestione cespiti/Sistema informativo

Pagina 13 di 61



MANUALE UTENTE Hk[-"-la __nll__';
GESTIONE CESPITI igital

3 MOVIMENTO CESPITE

* = Movimento cespiti

. @ Acquisire cespite

* @ Eliminazioni vario tipo

- 2 Vendita cespite

* @ Giroconto cespite

« ) Altri movimenti

* @ Storno movimento cespiti

Alle singole transazioni si accede dal menu espandendo la cartella Gestione cespiti e
successivamente espandendo la cartella Movimento cespiti. Le funzioni presenti nella
cartella Movimenti servono per assegnare o modificare valore di un cespite.

Ogni movimento sul cespite richiede un tipo movimento e viene attribuito in modo
automatico dal sistema, ma puo essere modificato dall’utente.

Nello tabella sotto sono visibili i movimenti gestiti e le tipologie impostate o eventuali
valori da inserire per altre tipologie di movimento.

Tutti i movimenti validi per le scuole hanno come definizione il prefisso SCU.

Movimento Transazione SAP Impostazione del tipo movimento Tipo movimento: codice da utilizzare

L i . § Non serve indicare il tipo movimento, . i
Acquisto in bilancio |ABZON - Acquisire cespite . . 100 |SCU BIL Acquisizione da acquisto
impostato dal sistema

Acquisto fuori bilancidABSO - Altri movimenti inserire manualmente il codice 101 |SCU FB Donazionifomaggi

rottamazione: valore di default attribuito | 200 [SCU FB Elimin. per rottamazione

in automatico in base all'anno 250

SCU FB Elim. acq. nuova per rottamazione

201 |SCU FB Cessione a titolo gratuito/donaz.

Eliminazione senza . o 251 |SCU FB Cessione nuova acq a titolo gratuito/do
. . . ABAVN - Eliminazieni vario tipo
ricavo fuori bilancio cessione/furto/smarrimento; inserire 202 [SCU FB Elimin. per furto

manualmente il codice corretto in base
all'anno e tipo movimento. C 252 SCU FB Elim. acg. nuova per furto

203 |SCU FB Elimin. per smarrimento

253 [SCU FB Elim. acq. nuova per smarrimento

vendita: valore di default attribuito in 210 |SCU BIL Eliminazione con ricavo

automatico in base all’anno H S .
Eliminazione con 260 [SCU BIL Elim per acquisizione nuova con ricavo

i . ., ABAON - Vendita con ricavo = = = =
ricavo in bilancio permuta: inserire manualmente il codice. | 594

SCU BIL Eliminazione con permuta

Il sistema controlla il codice in base
all'anno e segnala eventuali discordanze | 261 [SCU BIL Elim. per acq. nuova con permuta

300 |SCU FB Giroconto es. prec. a partire da cesp cap.

T codice (mittente/destinatario) attribuito | 379 [5cU FB Groconto cesp. prec. prov. da cespite cap.
- ABUMN — Giroconto cespite in automatico dal sistema in base
flancio all'anno 320 |SCU FB Giroconto nuova acquisizione in elim.

330 |SCU FB Giroconto nuova acguisizione in acquis.

Stornare ABOS8 -Storno gestito dal sistema
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3.1 ACQUISIRE CESPITE

La valorizzazione del cespite avviene dal menu Gestione cespiti/Movimento cespiti/
Acquisire cespite.

Acquisire movimento cespiti: Acq.: req. automatica contropartita

P22 &y Partite singole & tModificare societa Pili cespiti [&
Societa s101 I.C. ALA
) Cespite es.

") Cespite nuovo
Denominazione
Classe cespiti
CdC

~_/ Dati di movimento | Inform. suppl. | L Appunto

Data documento

Data di reg. [01 . 03.20263

Data di riferimento

Importo reg. EUR
Quantita

Testo

Inserire il numero di allegato nel campo Cespite es. oppure ricercarlo tramite
help di ricerca. Il sistema apre elenco di ultimi dieci record elaborati.
Cliccare sul tasto per la ricerca con imbuto Delimitare valori.

4 b G e EY

Specificare i criteri di ricerca per esempio la classe di cespite.

Tramite la ricerca € possibile trovare tutte le anagrafiche cespiti senza importo
assegnato.

Per ricercare i cespiti senza valore da I'Help di ricerca, inserire valore
“00.00.0000” in campo Data. di capitalizz.
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Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartita
[73 Gopartite singole & tModificare sodetd il PiU cespiti " (3
Sodetd S424 LICEO LINGUISTICO TRENTO
r
T
) Cespite nuovo
| (= Delimitare area di valori
dassi | C: Centro di costo [ I: Numero inventario [ M...| /|2l
Societa Bl s424
Classe cespiti
Denominazione
Determinazione conti
Data capitalizz :
Mt e
Numero secondario Societa s424
. Classe |Definizione cespite DetConti|Data cap. |Allegato
Limitare numero a ' |Po301 | AMPLIFICATORE PO301  |00.00.0000| 30000000001
PO304 STAMPANTE LASER P0304 00.00.0000| 30000000004
PO401 MOBILE (M. 100X40X84 A 2 ANTE |PO401 00.00.0000| 40000000001
PO401 MOBILE (M. 100X40X84 A 2 ANTE |PO401 00.00.0000| 40000000002
PO401 MOBILE (M. 100X40X84 A 2 ANTE |PO401 00.00.0000| 40000000003
PO401 MOBILE (M. 100X40X84 A 2 ANTE |P0401 00.00.0000| 40000000004
PO401 SCRIVANIA IN LEGNO LACCATA PO401 00.00.0000| 40000000005
PO702 SCHERMI A PARETE MOTORIZZATI |P0702 00.00.0000| 70000000009

Il sistema presentera elenco di tutti cespiti senza valore assegnato.

Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartita
¥ & Portite singole & % Modificare societa  [iii] Pils cespiti - [

Societd 'S424 LICEO LINGUISTICO TRENTO
(e) Cespite es. 70000000001 | 0 | Armadio da unita rack su ruote
) Cespite nuovo |

Denominazione

Classe cespiti

CdC

ento | Inform. suppl. [QAppmto

Data documento 14.10.2019

Data di reg. '31.10.2019]

Data di riferimento

Importo reg. 'SAOD}}‘DQ i TEUR |
Quantita - || k
Testo

Dopo aver valorizzato il numero dell’allegato inserire i seguenti campi
obbligatori:
» Data documento: la data di acquisto che corrisponde alla data fattura
» Data direg.: la data di registrazione nell'inventario che deve
corrispondere alla data del collaudo (stesso anno dell’esercizio
finanziario )
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» Importo reg: inserire importo

Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartita

82 &rPartite singole & = Modificare societd il Pio cespiti &) [%
Sodieta S424 LICEO LINGUISTICO TRENTO
®) Cespite es. 70000000001 0 Armadio da unita rack su ruote
Cespite nuovo
Denominazione
Classe cespiti

cdc
Dati di movimento < Inform. suppl. | C Appunto

Indicazioni specifiche per documento
Periodo contabile 10
Tipo di documento

Conto contropartita

Indicazioni specifiche per movimento
Tipo movimento
Societd partner

Inf. supplementari per documento
Riferimento | FT.2 14/10/19 |
Attribuzione

Sulla schermata Inform. Suppl. inserire:

Riferimento: inserire il numero della fattura, campo obbligatorio.

Tipo movimento: inserire solo se diverso da acquisto (100 impostato dal
sistema) per es. donazione

Al momento di salvataggio con tasto Salva, il sistema andra direttamente ad
assegnare il valore indicato, eseguita la valorizzazione uscira il seguente messaggio

& Mov. cespiti registrato con numero doecumento 5101 3700000002

- = e

Per verificare I'avvenuta valorizzazione & possibile andare in visualizzazione del
cespite e cliccare sul tasto “Valori immobilizzati” ed & possibile vedere il valore nella
colonna valore d’acquisto.

In particolare si possono vedere tutti i movimenti effettuati sul cespite.
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(V] el [ (4

Asset Explorer
9 (B @& o

Cespite $101-70000000032/0000
v Aree di valutazione
«2" 01 01-CIVILISTICO

=

Ricerca di oggetti correlati ...

[ AN %) N0 0%
Societa S101 I.C. ALA
Allegato 70000000032 0 Acquisto banco per la simulazione Cespite 1 R
Esercizio 4 2019 p

Valori pianificati Valori registr. Confronti Parametro
=d AU F L SIS
Valori pianificati 01-CIVILISTICO
Valore Inizio esercizio Modifica Fine esercizio Divisa
Mov. con eff.sui CAP 7.000,00 7.000,00 EUR
Incentivo agli inv. EUR
Rivalutazione CAP EUR
Valore d'acquisto 7.000,00 7.000,00 EUR
Ammortamento ordin. 116,67- 116,67- EUR
Rivalutazioni EUR
: | Rettifica del valore EUR
E Valore cont. residuo 6.883,33 6.883,33 EUR
Anticipl EUR
RISITIE . LB L ) ] B eSS Tutt
Movimenti
Data rif, Importo TMV Definizione tipo movimento Div.
111.11.201947.000,00 100 SCU BIL Acquisizione da acquisto EUR

Mentre nel tab valori registrati sono presenti gli ammortamenti pianificati dell’anno
che diventano poi registrati quando viene eseguita la procedura degli ammortamenti

a fine anno.
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Trentino
Digitale s

V] v K
Asset Explorer
9 EH @ B =

Cespite 5101-70000000032,/0000
v Aree di valutazione
201 01-CIVILISTICO

(RN

Socleta
Allegato

Esercizio

Valeri pianificati Valori registr. Confronti

]

S10T v

F0000000032 0

4 2013 p

I.C. ALA

Acquisto banco per la simulazione Cespite

Parametro

Valore

Oggetti comelati a cespite
¥ Conto Co.Ge,
=05 asdf

Anticipi
St

= g3 5 |[]

Val. contabili amm. 01-CIVILISTICO

Mov. con eff.sui CAP
Incentive agli inv.
Rivalutazione CAP
Valore dacquisto
Ammortamento ordin.
Rivalutazioni

Rettifica del valore
Valore cont. residuo

7.000,00

7.000,00

7.000,00

Inizio esercizio Modifica Valori registrati Divisa
7.000,00 EUR

EUR
EUR

7.000,00 EUR

EUR
EUR
EUR

7.000,00 EUR

EUR

Stato
Pianificato
Pianificato
Planificato
Pianificato
Pianificato
Planificato
Pianificato
Pianificato

I e l=d B ES A S 0 YOl |
Ammortamenti registrati/pianificati
Per zAmm. ord. = Riserva = Rivalutaz. Div.

Stato

Pianificate 5 0,00
Pianificata 6 0,00
Planificata 7 0,00
Pianificate 8 0,00
Pianificate 9 0,00
Planificato 10 0,00
Pianificate 11 58,33-
Pianificato 12 58,34-

- 116,67--

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00 -

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

0,00 EUR

La funzione acquisire cespite consente nello stesso momento anche la creazione
dell’anagrafica. In questo caso bisogna selezionare la voce Cespite nuovo per attivare
alcuni capi per creazione e nello stesso tempo assegnazione valore ad un singolo

cespite.
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Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartita

P33 GePartite singole  § *Modificare societd  [iiiPiu cespiti & [ 3
Societa S424 LICEO LINGUISTICO TRENTO
 )Cespite es.
+) Cespite nuovo | [8]  Dati anagr.
Denominazione Amplificatore
Classe cespiti PO301| inserire num. fattura

| CdC / in Riferimento

< Dati di movimento | Inform. suppl.<T C} Appunto

Data documento 01.01.2019

Data di reg. 01.01.2019

Data di riferimento

Importo reg. 300,00 |EUR
Quantita

Testo

Inserire tutti i campi indicati in schermata. Per inserimento numero inventario usare
funzione di Modificare cespite da Dati anagrafici.

3.2 ACQUISIRE CESPITE IN MODALITA MASSIVA

Questa funzione consente di acquisire valore per i cespiti inseriti in modalita massiva
e acquistati con la stessa fattura.

Cliccare su tasto “Piu cespiti”.

Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartita

P83 &pPartite singole & Modificare societa | [iii| Piti cespiti 1 [$
Societa S424 LICEO LINGUISTICO TRENTO

‘#) Cespite es. 0

Inserire data documento, data registrazione e numero della fattura in campo
Riferimento sulla schermata di Inform. suppl.
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Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartit:

[ GoPartite singole & Modificare societd . [3 F3Upload da file

*///.Dw d movimento [ Inform. Suppl. &Appunto lnserire numero

-~ fatturain campo
Riferimento

Data documento 02.02.2019
Data di reg. 11.02.2019
Data di riferimento

E’ possibile eseguire la ricerca di cespiti senza valore impostando nell’Help di ricerca
del campo Data di capitalizz. con 00.00.0000.

D=

A: Definizione e dassi } C: Centro di costo | I: Numero inventario | M...

Societd Bl|s424

Classe cespiti

Denominazione

Determinazione conti
Data capitalizz. |00.00.0000
Allegato '

S |

Numero secondario

BEREERE

Inserire tutti i numeri dei cespiti per quali si vuole assegnare valori e i relativi importi.
Salvare.

Elenco cespiti
Allegato Nsec Importo reg. Div.  Quantita U... Definizione del cespite
[30000000004 _Jo UR 0,000  Stampante laser
40000000005 O 100,00EUR 0,000 Scrivania in legno laccata
70000000011 O 100,00EUR 0,000 Sedia imbottita rossa

Modalita massiva da file Excel

Questa funzione consente di acquisire valore per i cespiti inseriti in modalita massiva
da file Excel.

Il file Excel deve essere composto di 3 colonne senza l'intestazione.

La prima colonna deve contenere il numero di allegato da SAP, |la seconda sempre
valore zero, la terza I'importo del cespite come da immagine sotto.
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cs - £&|
A B c | D E | F | &6

1 70000000061 0 350
2 70000000062 0 350
3 70000000063 0 400
4 70000000064 0 400
5 ||E
6 “ v « Documenti > SAP > cespiti v O Cerca in cespiti pel
7
8 Organizza ~ MNuova cartella s -
9 B Desktop = Mome - ~
10 -/ Documenti circolare v
11 4 Download v € 3
12 Nome file: | massivo ft.1 -l &
13 Salva come: | Testo (delimitate da tabulazione) ~|| File Modifica Formato Visualizza ?
14 e = 7éoeeoeesl e 35e
15 futors e 29 Agghungitag 70000000062  © 350
16 70000000063 ] 400
17 ~ Nascondi cartelle Strumenti  ~ Salva Annulla 70000000064 *] 400

Cliccare su tasto“Piu cespiti”.

Inserire data documento, data registrazione e numero della fattura in campo
Riferimento sulla schermata di Inform. suppl. .

Successivamente cliccare sul tasto Upload da file . Selezionare il file in formato xIs e
cliccare su Apri.

Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartita

[#3 &ePartite singole & tModificare societa | [iiil Piti cespiti | & [3

sode Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartitc
+ Ce _ =
~ - |33 &ppartite singole  § tModificare sodeta . |3 |F3Upload da file

_ Dati di movimento | Inform. suppl. «.&% Appuntd| |ncerire numero
fatturain campo

Data documento 02.02.2019 Riferi t
s Irerimento

Data di reg. 11.02.2019

Data di rif¢ | Elenco cespiti

e ooy Allegato Nsec Importo reg. Div.  Quantita U... Definizione del cespite E
70000000061 O 350,00EUR 0,000 Banchi
70000000062 O 350,00EUR 0,000 Banchi
70000000063 O 400,00EUR 0,000 Banchi
70000000064 O 400,00EUR 0,000 Banchi

Dopo caricamento dell’elenco cespiti, salvare con il dischetto.
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3.3 ELIMINAZIONE VARIO TIPO

L’eliminazione di un cespite senza ricavo avviene dal menu Gestione
cespiti/Movimento cespiti/ Eliminazione vario tipo.

Di solito viene utilizzata per la rottamazione di un cespite. Nel caso di
eliminazione cespite per cessione a titolo gratuito, smarrimento o furto e
necessario modificare manualmente il tipo di movimento (il sistema di default
mette la rottamazione).

I Acquisire movimento cespiti: Eliminazione per rottamazione

[ &rPartite singole & & Modificare societd [l Pl cespiti (s
Societd LICEO LINGUISTICO TRENTO
Allegato 30000000002 2 Memoria RAM 8GB

Dati di movimento - Inform. suppl. | Dati elim. parziale  C Anounto

Dati di movlment[)au elim. parziale | 0 Appunto

Data documento 01.05.2019

Data di reg. 05.02.2019 Indicazioni spedifiche per documento
Data di riferimento 05.02.2019 Periodo contabile

Testo Tipo di documento

Indicazioni spedifiche per movimento .
Tipo movimento VIR PR

Societd partner
Mdt|TMV|Definizione tipo movimento
Inf. supplementari per documento | | 400|200(SCU F8 Elimin. per rottamazione
Riferimento 400(201|SCU FB Cessione a titolo gratuit
A 400(202|SCU FB Elimin. per furto
Al
L 4001203ISCU FBR Elimin. per smarrimento

Valorizzare i seguenti campi obbligatori:

Allegato: numero di cespite

Data documento: data della determina per lo scarico dall’inventario
Data di reg.: data della determina per lo scarico dall’inventario

Data riferimento: stessa data di registrazione

Tipo movimento: nel tab “Inf supplementari”: se non inserito il sistema
scegliera 200 o 250 a seconda che il cespite sia attivato negli anni
precedenti o nell’anno in corso. Altri tipi di movimento consentiti (201,
202, 203, 253) vanno valorizzati manualmente come da tabella
movimento cespite( pag 12). Per la ricerca usare SCU*.

VVVVYY
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Modalita massiva da file Excel

Acquisire movimento cespiti: Eliminazione per rottamazione

[#3 &pPartite singole & *Modificare societa (2 |73 Upload da file

Dati di movimento | Inform. suppl. ~ Dati elim. parziale (2 Appunto

Data documento 01.02.2019
Data di reg. 01.02.2019
Data di riferimento 01.02.2019
Testo
Allegato 0 [5:.;'; Numeri sec.

Per eliminazione massiva preparare il file partendo da un foglio Excel.
Preparare una lista cespiti di due colonne senza intestazione con numero di
cespite da SAP (allegato), numero secondario (sempre 0). Salvare il file

in formato Excel cioe xls

Cliccare sul tasto “Piu cespiti” ed inserire data di documento, data
registrazione e riferimento,

Successivamente cliccare sul bottone Upload da file e selezionare il file in
formato xls.

Confermare con click su Apri. Dopo caricamento dell’elenco cespiti salvare con
il dischetto.

3.4 VENDITA CESPITE

L’eliminazione di un cespite con ricavo avviene dal menu Gestione
cespiti/Movimento cespiti/ Vendita.
Valorizzare i seguenti campi obbligatori:

» Allegato: numero di cespite

» Data documento: data della determina

» Data di reg.: data della determina

» Ricavo manuale: inserire importo

» Data riferimento: stessa data di registrazione
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» Tipo movimento: se non & inserito il sistema scegliera 210 0 260 a
seconda che il cespite sia attivato negli anni precedenti o nell’anno in
corso.

» Altri tipi movimento consentiti (211, 261) vanno valorizzati
manualmente

» Riferimento: inserire numero della determina

Acquisire movimento cespiti: Elim. tramite vendita senza cl.
f33 &pPartite singole  § :Modificare societa  [iii Piti cespiti &) [ %

Societa S424 LICEO LINGUISTICO TRENTO
Allegato 70000000006 0 Tavolo computer 160x80x72

Dati di movime.ati elim. parziale (2 Appunto

\\\\\\\

Indicazioni specifiche per documento = L
Periodo contabile

Tipo di documento Mdt | TMV |Definizione tipo movimento

Indicazioni specifiche per movi 400|211|SCU BIL Eliminazione con permuta

. z 400|261 |SCU BIL Elim. per acq. nuova con permuta
Tipo movimento

Societa partner

Inf. supplementari per documet]
Riferimento
- . v | )| %

Attribuzione

Salvare con dischetto.

3.5 GIROCONTO CESPITE

La funzione va attivata dal menu Gestione cespiti/Movimento cespiti/ Giroconto
cespite.

Questa funzione va usata per attribuire una classe corretta ad un cespite vecchio per
guale esercizio competenza cespite € gia chiuso. stata attribuita erroneamente.

Valorizzare i seguenti campi:
» Allegato: numero di cespite con classe errata

» Data documento: mettere la data inizio dell’esercizio di competenza del
giroconto

» Data di reg.: mettere la data inizio dell’esercizio di competenza del giroconto
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» Data riferimento : mettere la data inizio dell’esercizio di competenza del
giroconto

» Cespite nuovo: spuntare la voce e successivamente inserire Denominazione e
Classe cespiti

Acquisire movimento cespiti: Giroconto interno a societa

[32 & Partite singole & *Modificare societa  [iii| Piti cespiti (3
Societa S424 LICEO LINGUISTICO TRENTO
Allegato 30000000001 0 Amplificatore

Dati di movime... Inform. suppl. [ Dati giroconto parz. | 52 Appunto

Data documento 11.02.2019

Data di reg. 01.01.2019

Data di riferimento 11.02.2019

Testo

trasferire a

([ )Cespite es.

(@) Cespite nuovo |E] Dati anagr. |
Denominazione Amplificatore
Classe cespiti PO301
CdC

Con il salvataggio viene attribuito in automatico dal sistema un nuovo numero di
allegato.

3.6 ALTRI MOVIMENTI

Per registrare dei tipi movimenti diversi ma consentiti alle scuole (definizione
SCU....) e possibile utilizzare la transazione dal menu Gestione
cespite/Movimento cespiti/ Altri movimenti indicando il tipo di movimento
scelto dall’Help di ricerca. Per la ricerca dei movimenti inserire *SCU* nel
campo Testo tipi movimento

Per tutti i tipi movimento disponibili verificare la tabella movimento cespite.
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Altri movimenti: videata iniziale

Societa S424

Allegato 30000000010 Mdt|TMV [Definizione tipo movimento

N. second. 0
400|100 |SCU BIL Acquisizione da acquisto

- - 400|101(SCU FB Donazioni/omaggi

Inserimenti data 400(200(SCU FB Elimin. per rottamazione

Data documento 11.02.2020 400(201|SCU FB Cessione a titolo gratuito/donaz.

Data di reg. 11.02.2020 400(202(SCU FB Elimin. per furto

Periods contabile 2 400(203|SCU FB Elimin. per smarrimento
400(210|SCU BIL Eliminazione con ricavo
400211|SCU BIL Eliminazione con permuta

Operazione 400(250(SCU FB Elim. acq. nuova per rottamazione

Tipo movimento ™~ 400(251|SCU FB Cessione nuova acq a titolo gratuito/do
400|252|SCU FB Elim. acq. nuova per furto
400|253 |SCU FB Elim. acq. nuova per smarrimento
400|260|SCU BIL Elim per acquisizione nuova con ricavo
400|261|SCU BIL Elim. per acq. nuova con permuta
400|300(SCU FB Giroconto es. prec. a partire da cesp cap.
400(310|SCU FB Groconto cesp. prec. prov. da cespite cap.
400|320 |SCU FB Giroconto nuova acquisizione in elim.
400|330|SCU FB Giroconto nuova acquisizione in acquis.

3.7 STORNO MOVIMENTO CESPITI

La funzione va attivata dal menu Gestione cespiti/Movimento cespiti/ Storno
movimento cespiti. La funzione serve per annullare qualsiasi movimento
(acquisizione o eliminazione o giroconto) registrato per errore su un cespite.

Documenti del cespite
J=(
Societa 424
Alegat
0

Numero secondario

Riepilogo documento gestione cespiti

Esercizio 2019 @ & ¢ ) DocumentoFl

Cespite 30000000010 O Amplificatore
Societa s424 sxcen LmcreTIon Torsmn

D3

01 Civilistico / EUR

DataRif. Importo reg. TMV  Test Esercizio 2019
03.02.2019 150,00330 SCU|Data di reg. 12.02.2019
Periodo
Motivo storno

v ][]
Selezionare il documento che si vuole stornare e cliccare sul bottone Stornare.
Inserire il motivo storno 01 e confermare. Salvare.
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4  GESTIONE CESPITI ERRATI

La procedura consente gestione di un cespite errato presente nel sistema.

La necessita di correzione si verifica quando un cespite e superfluo (per es.: un
doppione), ci sono presenti errori non modificabili (per es.: errata imputazione della
classe cespite) oppure ha un valore errato.

4.1 CANCELLAZIONE DI UN CESPITE NON ACQUISITO

Questa procedura serve per cancellare fisicamente un cespite inserito in anagrafica
ma mai acquisito.

Va utilizzata per eliminare un cespite superfluo che non doveva essere creato oppure
guando e stato inserito con classe cespite errata (la classe del cespite non & un dato
modificabile).

La cancellazione del cespite € possibile fino a quando non viene attribuito alcun
valore allo stesso e comporta un buco nella numerazione allegato.

Per cancellare un cespite va usata la funzione di modifica da Gestione cespiti/Dati
anagrafici/Modificare cespite.

~ Y Gestione cespiti
=~ «J Dati anagrafici
@ Creare cespite
2 Modificare cespite
) Visualizzare cespite
&) Inventariazione massiva

Il sistema presenta la seguente schermata.

Modif. cespite: Videata iniziale

| Dati anagrafici || Aree di valutazione || Valori immobilizzat

Allegato 30000000103
Numero secondario 0
Societd 5110
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Il numero dell’allegato proposto dal sistema si riferisce all’ultimo cespite elaborato,
ma e possibile inserire un numero allegato diverso digitandolo oppure ricercandolo
dall’Help di ricerca.

Inserire il numero dell'allegato che si vuole cancellare e premere bottone Continuare
@oppure Invio sulla tastiera.

Successivamente selezionare dal menu: Cespite/Bloccare cancellare/Cancellare

(o

Cespte Emborare Passaggio 3 Opzioni Amblente Parametrizzazione _Sistema _Help

dware nac

.e,,éhocthe e ecee CHR D000 BE @
_@ %’f‘f".er Dati anagrafici

AQ eare n. secondario o Asus notbook

Cl

Salvare Curks |
Terminare Shift+F3

h

Dati general
Denominazione

 —
Determinazione conti P0301 | Hardware nac

Sulla schermata seguente cliccare sul bottone Cancellare.

Canc. cespite: Videata iniziale

| Cancelare ||

Alegato 30000001761 |
Numero secondario 0o [@
Societ3 5419

Si presenta la videata seguente.
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Canc. cespite: Videata di elaborazione

Allegato 30000001761 | [0 | Asus notbook

Classe P0O301 | Hardware nac Societ3 5419
Dati generali

Denominazione Asus notbook

Determinazione conti P0O301

Mumero inventario
Quantita

|0, 000

Informazioni di registrazione

Data capitalizz.

Disattivazione il
13 acquisizione il

[ ]

Eserc. acg. ||0

Data eliminazione

Cancelazione

I@ Canc. fisiamente cespite I

Spuntare la voce Canc. fisicamente cespite e salvare con il dischetto H.
Il sistema chiede una conferma dell'operazione.

[E Cancellare cespite

Cancellare fisicamente il
cespite?

si i No | %

Interr. |

Con un click su S/ il cespite viene cancellato e il sistema mostrera un messaggio di
avvenuta cancellazione.

& 1 cespite 30000001761 0 & stato cancelato

Il numero di un allegato cancellato fisicamente non viene recuperato (rimane buco
nella numerazione degli allegati).

4.2 ELIMINAZIONE DI UN CESPITE ACQUISITO

Questa procedura serve per eliminare un cespite errato con valore gia assegnato.
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Va utilizzata per eliminare un cespite superfluo che non doveva essere inserito
oppure quando € stato inserito con classe cespite errata (la classe del cespite non e
un dato modificabile).

In questo caso non e possibile eliminazione fisica del cespite dal sistema, il numero
dell’allegato rimane sempre presente nel sistema.

Il valore del cespite deve essere prima stornato per azzurrarlo e successivamente il
cespite va disattivato.

Per eliminare un cespite acquisito va usata la procedura seguente:

Passo 1
Eseguire lo storno del valore assegnato al cespite errato da Gestione
cespiti/Movimento cespiti/Storno movimento cespiti

=~ = Gestione cespiti

> ] Dati anagrafici

= 12 Movimento cespiti
) Acquisice cespite
2 Eliminazioni vario tipo
2 Vendita cespite
@ Giroconto cespite
2 Altri movimenti

Il sistema presenta la seguente schermata.

Documenti del cespite

J=(

Societa 5419

Allegato
Numero secondario

Esercizio 2020

Inserire il numero dell'allegato che si vuole cancellare e premere bottone Continuare
@oppure Invio sulla tastiera.
Cliccare sul tasto Stornare sulla schermata presentata dal sistema.
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Riepilogo documento gestione cespiti

&% soree B D) [oocamertor]

Cespite 30000000878 |:F] stampante LASERIET PRO M28W
Societa 5424 LICEQ LINGUISTICO TRENTO

Importo reg. Testo tipi di mov.

Inserire il motivo storno 01 e confermare.
Si raccomanda di non modificare altri dati proposti dal sistema.

III:' Dati per registrazione storno /

Esercizio 2020
Data di reg. 03.11.2020

Periodo
Motivo storno

V(%]

Confermare lo storno con un click sul tasto ¥ e successivamente registrarlo con un
click sul tasto salva El.

|& 240 eEQ 2HE aDoD

Riepilogo documento gestione cespiti

[~ ][ )2 &) ) ] ] ][] ] [ G setezonare [ sabvare [ ©

Info testata doc.

Data documento: 03.11.2020 Tipo documento: AM Societid: 5S4
Data di reg.: 03.11.2020  Periodo: 11 Esercizio: 20

Posizioni documento
p...]cc[seco[conto Co.Ge] Testo breve B Importo|D/A | Divisa |

ERET In1annnasnn lnannnnnnnTon annn I 1nnen e lone |

Il sistema mostrera un messaggio di avvenuta registrazione.

F@ Mov. cespiti registrato con numero documento 5424 3800000306
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N.B. Nel caso di conferma dello storno di un cespite dell'esercizio precedente non
chiuso il sistema potrebbe restituire un messaggio di avvertimento non bloccante
Confermare lo storno con un click sul bottone ¥l oppure Invio sulla tastiera

= Messaggio di awvertimento

Passo 2
Disattivare il cespite stornato da Gestione cespiti/Dati anagrafici/Modificare
cespite.

~ 33 Gestione cespiti
~ 12 Dati anagrafici
@ Creare cespite
72 Modificare cespite
2 Visualizzare cespite
@ Inventariazione massiva

Il sistema presenta la schermata seguente.

Modif. cespite: Videata iniziale

| Dati anagrafici || Aree di valutazione || Valori immobilizzati |

Allegato 30000000799
Numero secondario 0
Societ3d 5424

Inserire il numero dell'allegato che si vuole disattivare (il sistema propone il numero
dell'ultimo cespite elaborato) e premere bottone Continuare @oppure Invio sulla
tastiera.

Si apre la schermata di modifica.
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Modif. cespite: Dati anagrafici
|:|| Valori immobilizzati || Ubicazione |

Allegato 30000000878 0 stampante LASERIET PRO M28WW
Classe PO304 Periferiche Societa 5424

 MEEEETN A diptemporale | Attribuzioni | Origine | Assicurazione | Valutazione

Dati generali

Denominazione stampante LASERIET PRO M28W

Determinazione conti P0O304 Periferiche

Modello/serie

Mumero inventario I I

Informazioni di registrazione

Data capitalizz. 03.10.2020 Disattivazione il 03.10.2020
1@ acquisizione il 03.10.2020

Eserc. acqg. 2020 (011

Inserire la data di disattivazione nell'apposito campo mettendo la stessa
dell'acquisizione e cancellare il numero inventario se valorizzato.

4.3 CORREZIONE VALORE DI UN CESPITE

Questa procedura serve per modificare valore di un cespite acquisito.

Va utilizzata per correggere valore di un cespite dell'esercizio corrente oppure
precedente se esercizio cespiti non e stato ancora chiuso.

Il valore errato del cespite deve essere prima stornato per azzurrarlo e
successivamente al cespite va assegnato valore corretto.

Per modificare valore di un cespite va usata la procedura seguente:

Passo 1
Eseguire lo storno del valore assegnato al cespite errato da Gestione
cespiti/Movimento cespiti/Storno movimento cespiti

=~ 121 Gestione cespiti

I [J Dati anagrafici

~ 23 Movimento cespiti
@ Acquisire cespite
12 Eliminazioni vario tipo
) Vendita cespite
2 Giroconto cespite
2 Altri movimenti

Il sistema presenta la seguente schermata.
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Documenti del cespite

J=(

Societa 5419

Allegato [ﬁ‘)
Numero secondario |

Esercizio 2020

Inserire il numero dell'allegato che si vuole cancellare e premere bottone Continuare

@oppure Invio sulla tastiera.
Cliccare sul bottone Stornare sulla schermata presentata dal sistema.

Riepilogo documento gestione cespiti

& some Bl ooumentor]

Cespite 30000000878 |:F] stampante LASERIET PRO M28W
Societa 5424 LICEQ LINGUISTICO TRENTO

Importo reg. Testo tipi di mov. Tst.

Inserire il motivo storno 01 e confermare.
Si raccomanda di non modificare altri dati proposti dal sistema.

III?'Dati per registrazione storno A

Esercizio 2020
Data di reg. 03.11.2020

Periodo
Motivo storno

V(%]

Confermare lo storno con un click sul bottone ¥ e successivamente registrarlo con
un click sul tasto salva H.
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& | R I IR
Riepilogo documento gestione cespiti

[~ ][ )2 &) ) ] ] ][] ] [ G setezonare [ sabvare [ ©

Info testata doc.

Data documento: 03.11.2020 Tipo documento: AM Societid: 5S4
Data di reg.: 03.11.2020  Periodo: 11 Esercizio: 20

Posizioni documento
p...|cc[seco[conto Co.Ge] Testo breve B Importo|D/A [Divisa |

1 l7n N1 INAATEAM | N2AANAAMRNTON AR 1innon lc (=11

Il sistema mostrera un messaggio di avvenuta registrazione.

F@ Mov. cespiti registrato con numero documento 5424 3800000306

N.B. Nel caso di conferma dello storno di un cespite dell'esercizio precedente non
chiuso il sistema potrebbe restituire un messaggio di avvertimento non bloccante
Confermare lo storno con un click sul bottone ¥l oppure Invio sulla tastiera

IE?Messaggio di avwertimento

Passo 2
Per assegnare valore corretto al cespite usare la funzione di acquisizione da:
Gestione cespiti/Movimento cespiti/Acquisire cespite

~ {3 Gestione cespiti
I [J Dati anagrafici
~ I Movimento cespiti

Il sistema presenta la schermata seguente.
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Acquisire movimento cespiti: Acq.: reg. automatica contropartita

|t53:r° Partite singole ||f§'; Modificare societa | Pill cespiti ||:|

Societa 5124 LICEQ LINGUISTICO TRENTO
@ Cespite es. 30000000878 ([F) |0  |stampante LASERJET PRO M28W
O Cespite nuovo [ ]

Denominazione |

Classe cespiti
CdcC

_MEETTETEE o, suppl. (57 Appunto

Data documento 01.06.2021
Data di req. I 11.06.2021
Data di riferimento
Importo reg.
Quantita

Testo

Inserire il numero dell'allegato che si vuole disattivare.

I numero dell’allegato proposto dal sistema si riferisce all’ultimo cespite elaborato,
ma e possibile inserire un numero allegato diverso digitandolo oppure ricercandolo
dall’Help di ricerca.

Inserire i seguenti campi obbligatori:
» Data documento: |la data di acquisto che corrisponde alla data fattura
» Data direg.: la data di registrazione nell'inventario che deve corrispondere alla data
del collaudo
» Importo reg: valore del cespite

Successivamente nella scheda Inform.Suppl inserire i dati della fattura nel campo
Riferimento.
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Societs $424 LICEO LINGUISTICO TRENTO
@ Cespite es. 130000000878 | | stampante LASERIET PRO M28W

|
() Cespite nuovo | | | |
Denominazione |

Classe cespiti 2

cdc

Indicazioni specifiche per documento
Periodo contabile I_‘
Tipo di documento l_‘

Conto contropartita

Indicazioni specifiche per movimento

Tipo movimento

[ ]
Societa partner

Inf. supplementari per documento

Riferimento FT.99 01.03.21
Attribuzione

Salvare assegnazione del valore con un click sul tasto salva .
Il sistema mostrera un messaggio di avvenuta registrazione.

F@ Mov. cespiti registrato con numero documento 5424 3700000137

N.B. Nel caso di conferma dello storno di un cespite dell'esercizio precedente non
chiuso il sistema potrebbe restituire un messaggio di avvertimento non bloccante
Confermare lo storno con un click sul bottone ¥/ oppure Invio sulla tastiera.

|® Registrazione eseguita in esercizio precedente

Per verificare I'avvenuta valorizzazione & possibile andare in visualizzazione del
cespite e cliccare sul tasto Valori immobilizzati.

4.4 MODIFICA CLASSE CESPITE

Questa procedura serve per correggere la classe cespite attribuita erroneamente ad
un cespite vecchio.
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Va utilizzata per modificare la classe di un cespite degli esercizi precedenti chiusi.
Se l'esercizio cespiti precedente € ancora aperto bisogna eliminare un cespite errato

e reinserirlo nella classe cespiti corretta.

Per spostare un cespite su nuova classe cespiti bisogna eseguire la funzione di
giroconto del valore assegnato da Gestione cespiti/Movimento cespiti/Giroconto

cespite.

~ { Gestione cespiti
I (] Dati anagrafici
< < Movimento cespiti
@ Acquisire cespite
) Eliminazioni vario tipo
2 Vendita cespite
@ Giroconto cespite

Il sistema presenta la schermata seguente.

Acquisire movimento cespiti: Giroconto interno a societa

|6§f Partite singole ||ﬁ Modificare societa | Pil cespiti ||:|

Societa 5424 LICEO LINGUISTICO TRENTO
Allegato 30000000878 ||§’ I| |5tampante LASERJET PRO M28W

m Inform. suppl. . Dati giroconto parz. @?Appuntﬂ

01.01.2020
f/o1.01.2020

Data docurmnento

Data di reg.

Data di riferimento

Testo /

trasferire o

Me es,

(@) Cespite nuovo | | [E] Dati anagr.
I Denominazione Stampante ILASERJET PRO M2BW
IClasse cespiti PO304

cdc

Inserire il numero dell'allegato che si vuole spostare su un'altra classe cespiti.
Valorizzare i seguenti campi obbligatori delle date mettendo la data inizio
dell’esercizio di competenza del giroconto:

» Data documento
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» Datadireg.
» Data di riferimento
Successivamente spuntare la voce Cespite nuovo, inserire la denominazione del
cespite e la nuova classe cespiti corretta.
Salvare operazione di giroconto con un click sul tasto salva E.
Il sistema mostrera un messaggio di avvenuta registrazione.

N.B.

In alternativa sulla schermata e possibile spuntare la voce Cespite es. ed inserire il
numero dell'allegato precedentemente creato da Gestione cespiti/Dati
anagrafici/Creare cespite su cui si vuole caricare il valore

Passo 1

Creare una anagrafica di un nuovo cespite con la classe corretta e con le
caratteristiche del cespite errato da Gestione cespiti/Dati anagrafici/Creare cespite

Passo 2

Eseguire la funzione di giroconto del valore assegnato al cespite errato da Gestione
cespiti/Movimento cespiti/Storno movimento cespiti
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5 ATTIVITA’ DI CHIUSURA

La cartella Attivita di chiusura contiene le funzioni per il calcolo degli ammortamenti e
la chiusura esercizio cespiti.

5.1 REGISTRO AMMORTAMENTI

La funzione va attivata dal menu Gestione cespiti/Attivita di chiusura/ Registrare
ammortamenti.

L’esecuzione della funzione rende definitivi tutti degli ammortamenti pianificati e
consente la chiusura dell’esercizio cespiti.

~* [= Gestione cespiti
+ [0 Dati anagrafici
+ [0 Movimento cespiti
¥ [== Attivita di chiusura
0 |@ Registrare ammorl:lmentﬂ
+ ) Ricalcola valori
+ ) Chiusura esercizio

Si presenta la schermata seguente

Registrazione ammortamenti
® o G

Parametro
Societa 5101
Esercizio 2020
Periodo contabile 12

Motivo esec. direg.
Ripetzione

“Riawvio
“JNon pianificato

Altre opzioni
|Elencare cespiti
| Giustificativo amm. manuale
Layout
Gruppo di server

Parametro per esecuzione test
=
[_JEsecuzione test .
Analis errori

"~ |50lo lista di output
Numero principale cespite A

Numero secondario cespite A

B[
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Inserire nella schermata i seguenti dati:

e Esercizio: inserire I'anno per quale si vuole registrare gli ammortamenti

e Periodo contabile.: inserire il numero 12

e Motivo esec. di reg.: lasciare la spunta su Pianificato se la funzione va eseguita per la
prima volta nell’esercizio cespiti. S
Selezionare opzione Ripetizione se la funzione é gia stata eseguita nell’esercizio ma
successivamente sono stati registrati nuovi movimenti

e Esecuzione test: togliere il flag da questo parametro

Lanciare la funzione in modalita background dal menu Programma / Eseguire in
background.

| progamma | Ekborare  Passaggios  Sstema  Hel

¢ Eseoune " Roe s 50 09
l Esegurre in background (2] l

Parametro
Socetd 5101
Esercizio 2020
Periodo contabie 12

)

Motivo esec. di reg.
) Panificato

Si apre la seguente schermata.
- \

Dispositivo output wae Stampante di default.
Stamp. Windows Y\PRINTERTD\PRT-501 -
Mumero di copie 1]
Numero pagine
(%) Stampare (tutto)
() Stampa da pagina 1] A i}

hopries | 3¢)E]

Dopo la conferma con un click sul tasto Continuare ¥ il sistema presenta questa
videata.
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[ Valori data di awvio

I Data | ora H Dopo job I I Dopo evento H Per modo operat. I

| Data / ora |

| Dopo job | | Per modo operativo

| Dopo evento

-
.D Eseguire job periodicamente

l\f Controlare alori periodo “ Delimhzioni]@

Cliccare sul tasto Immed. e registrare I'operazione con un click sul tasto Salva.
L’esecuzione della funzione viene pianificata subito e si conclude entro qualche
minuto.

N.B.
Se la funzione non viene eseguita in modalita background ma lanciata con il tasto
Eseguire <! il sistema fornisce il seguente messaggio.

[ Limitazione online

L'elaborazione online & limitata
a drca 1000 cespiti.

0 Continuare comungue l'elaborazione?

Si Mo Interr.

Cliccare su NO e rieseguire in modalita background descritta sopra.
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5.2 CHIUSURA ESERCIZIO
La funzione va attivata dal menu Gestione cespiti/Attivita di chiusura/Chiusura
esercizio.
* [= Gestione cespiti
¢ [0 Dati anagrafici
v [ Movimento cespiti
* [ Attivita di chiusura
J 'EE’] Registrare ammoramenti
+ & Ricalcol valori
- () Chiusura esercizio]
Prima della chiusura e necessario registrare gli ammortamenti.
L'esecuzione della procedura comporta la chiusura dell'esercizio cespiti e non
permette piu di lavorare sull'esercizio cespiti chiuso.
Il sistema presenta la seguente schermata.
Chiusura annuale Gestione cespiti
& [il
Esercizio da chiudere per societa
Societa 5101 A | =N |
Classe investimentiin corso A | f |
Esercizio da chiudere
Opzioni

ID Esecuzione test I

Inserire I'anno dell’esercizio cespiti da chiudere e togliere il flag dalla voce Esecuzione
test. Lanciare la funzione in modalita background dal menu Programma / Eseguire in
background.

= programma | Eisborare  Passaggio s  Sstema P

S5 e

b=

¢  Eseure LN X

I Eseguire in background 9 rtl
0

Parametro
Sodetd 5101
[Esercizio 2020
Periodo contabile 12

Motivo esec. direg.
*) Panificato
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Si apre la seguente schermata.

Dispositivo output LoCL Stampante di default.

Stamp. Windows | \\PRINTERTD\PRT-501 =
- =1

Mumero di copie 1

| Nurnero pagine
() Stampare (tutto)
()Stampa da pagina o | A o

fopreta |3 ]

Dopo la conferma con un click sul tasto Continuare ! il sistema presenta questa
videata.

[ Valori data di awvio

I Data [ ora I I Dopo job I I Dopo evento I I Per modo operat. I

| Data / ora |

[ Awvio immediato

| Dopo job | | Per modo operativo

| Dopo evento

-
.D Eseguire job periodicamente

l\f Controlare I alori periodo “ Delimhzioni]@

Cliccare sul tasto Immed. e registrare I'operazione con un click sul tasto Salva.
Dopo la chiusura esercizio cespiti non & possibile registrare nuovi movimenti sull’anno
gia chiuso.

N.B.
Se la funzione non viene eseguita in modalita background ma lanciata con il tasto
Eseguire ! il sistema fornisce il seguente messaggio.
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[ Limitazione online x

L'elaborazione online & limitata

a drca 1000 cespiti.

9 Continuare comungue l'elaborazione?

I Si I Ho M( Interr. |

Cliccare su NO e rieseguire in modalita background descritta sopra.

5.3 PROCEDURA CHIUSURA ESERCIZIO CESPITI

Questa procedura serve per chiudere |'esercizio precedente della gestione dei cespiti.
La chiusura dell'esercizio va eseguita ogni anno per il rendiconto.

Prima della chiusura e necessario registrare gli ammortamenti dei cespiti al fine di
poter eseguire e verificare il report dello stato patrimoniale per I'anno precedente.
L'esecuzione della procedura comporta la chiusura dell'esercizio cespiti € non
permette piu di lavorare sull'esercizio cespiti precedente.

In sintesi la sequenza delle attivita da eseguire a fine esercizio sono :
1. Registrazione ammortamenti
2. Verifica dello stato patrimoniale

3. Chiusura esercizio (dopo I'approvazione del rendiconto)

Passo 1
Eseguire la registrazione degli ammortamenti pianificati con I'apposita funzione da
Gestione cespiti/Attivita di chiusura/Registrare ammortamenti.

* [ Gestione cespiti
v [3 Dati anagrafici
¥ [ Movimento cespiti
~ = Attivita di chiusura
. |@ Reqgistrare ammortamenti
+ ) Ricalcola valori
+ [ Chiusura esercizio

Il sistema presenta la seguente schermata.
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Registrazione ammortamenti
& [ [i]

Parametro

Societa 5101
Esercizio 2020

Periodo contabile

Motivo esec. direg.
_Ripetzione
) Rigwvio

(JNon pianificato

Altre opzioni
" |Elencare cespiti
| Giustificativo amm. manuale
Layout
Gruppo di server

Parametro per esecuzione test

Esecuzione test I

Analisi errori
~|50lo lista di output
Murnero principale cespite A |T|
Mumero secondario cespite A |E|

Inserire nella schermata i seguenti dati:

e Esercizio: inserire I'anno per quale si vuole registrare gli ammortamenti

e Periodo contabile.: lasciare la spunta su Pianificato se la funzione va eseguita per la
prima volta nell’esercizio cespiti. S

e Selezionare opzione Ripetizione se la funzione & gia stata eseguita nell’esercizio ma
successivamente sono stati registrati nuovi movimenti

e Motivo esec. direg.: lasciare la spunta su pianificato

e Esecuzione test: togliere il flag da questo parametro

Lanciare la funzione in modalita background dal menu Programma / Eseguire in
background.
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= | progamma | Esborsre  Passaggio s Sstema  Help
§  [Esequre " Rpoe S S0 e
l Esegurre in background (2] I
| Parametro
Sodetd s101
Esercizio 2020
Periodo contabile 12
| Motwo esec. direg.
(*) Panfficato
Si apre la seguente schermata.
& Par. stampa background %
Dispositivo output LOCL Stampante di default.
Stamp. Windows [\\PRINTERTD\PRT-501 -/

Mumero di copie 1

| Numero pagine |
() Stampare (tutto)
() Stampa da pagina o Y o

hopries | 3¢)E]

Dopo la conferma con un click sul tasto Continuare ¥! il sistema presenta questa

videata.

[= Valori data diawvio

I Data [ ora ] [ Dopo job ] [ Dopo evento ] [ Per modo operat. ]

| Data / ora

Avvio immediato

| Dopo job | | Per modo operativo

| Dopo evento

=
I_DEseguwrejob periodicamente

[0/ Controlare Em aloriperiodo][ Delim'rm:ioni]@

Cliccare sul tasto Immed. e registrare I'operazione con un click sul tasto Salva.
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N.B.
Se la funzione non viene eseguita in modalita background ma lanciata con il tasto
Eseguire 2! il sistema fornisce il seguente messaggio.

[= Limitazione online x

L'elaborazione online & limitata
3 circa 1000 cespiti.

9 Continuare comunque l'elaboraziona?

si No 3 Interr.

=

Cliccare su NO e rieseguire in modalita background descritta sopra.

Passo 2
Verificare lo stato patrimoniale al 31.12 dalla funzione: Gestione cespiti/Sistema
informativo/Report patrimoniali e anagrafica/Stato patrimoniale

* [ Gestione cespiti
* [ Dati anagrafici
* [ Movimento cespiti
v [ Attivita di chiusura
* [= Sistermna informativo

* [= Report patrimoniali e El"agraﬁm
Ig Stato patrimoniale
: Passagqio d'esercizio

Prima di eseguire il report cliccare sul bottone Riprendere variante.... [o,

Schema variazione cespiti

@[m

Societa [S ABAP: catalogo varianti del programma RAGITT_ALVO1
Mumero cespite T
Mumero secondario [ | @ ()|
Catalogo varianti del programma RAGITT_ALVO1
Seleann J— Mome variante Desgr. bre\re L
SAPRDOL SAP: variante standard
Classe cespiti | sapaoo2 SAP: var.standard part.straord
Settore contabile SAP&OOS SAP: variante standard
SAPRAUDIT_AB, . Audit
SAP&AUDIT AN Audit
Parametrizzazione ) |
Data report 31. 12._
Area di valutazione 01
Variante di clssificazione 0001 @
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Selezionare dalla lista la variante Scuole che presenta i campi precompilati come da
esempio sotto riportato.

Schema variazione cespiti

& [0 B 3 Gl
Societd 5101 A | ™ ‘
Numero cespite A [ |
Numero secondario A | g ‘
Selezioni

Classe cespiti A | g ‘

Settore contabile A (=]
Parametrizzazione

Data report 31.12.2020

Area di valutazione 01 Civilistico

Variante di classificazione 0001 Soc./sett.cont./voce di bil./stato p

“Elencare cespiti

... 0 solo numeri principali

®)... oppure solo totali gruppo
Rapprasentazione

| Utilizzare ALV Grid Control
Ulteriori selezioni

Chiave di ammortamento A (=]

Ulteriore parametr.

Wers, schema variazione cesp. Z001 Schema patrimoniale provincia e scuole
IAmmuerentu registrato

La transazione va lanciata con il tasto Eseguire [#.

Il report dello stato patrimoniale va eseguito due volte, con e senza ammortamento
registrato,per I'anno che si vuole chiudere.

Eseguirlo prima con il flag su Ammortamento registrato e poi senza il flag e verificare
che il valore finale del patrimonio sia uguale.

Solo quando i due report con e senza flag hanno lo stesso valore € possibile
procedere con la chiusura dell'esercizio cespiti.

Passo 3
Eseguire la chiusura esercizio cespiti da Gestione cespiti/Attivita di
chiusura/Chiusura esercizio
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* [= Gestione cespiti
v [ Dati anagrafici
¥ [ Movimento cespiti
* [= Attivita di chiusura
* @ Reqistrare ammoramenti
» ) Ricalcola valori
() Chiusura esercizio]

*

Il sistema presenta la seguente schermata.

Chiusura annuale Gestione cespiti

& [i]

Esercizio da chiudere per societa
Societa 5101
Classe investimenti in corso
Esercizio da chiudere 2020
Opzioni

Iﬁ Esecuzione test 1

Inserire I'anno dell’esercizio cespiti da chiudere e togliere il flag dalla voce Esecuzione

test.

Lanciare la funzione in modalita background dal menu Programma / Esequire in

background.

= programma | Elborare  Passaggioa  Sstema
¢  Esequre F8 Eﬁﬁ

l Esegurre in background F '

Parametro
Societd 5101
Eserczio 2020
Periodo contabie 12

bz

B e

Motivo esec. di reg.
= Panificato

Si apre la seguente schermata.
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ampa background

[ D—

Dispositivo output LOCL Stampante di default.

Stamp. Windows | \\PRINTERTD\PRT-501 =
- Irem|

Mumero di copie 1

| Numero pagine

(%) Stampare (tutto}

() Stampa da pagina

propiet | 3¢] ]

Dopo la conferma con un click sul tasto Continuare ¥! il sistema presenta questa
videata.

[ Valori data di awvio

I Data [ ora H Dopo job J I Dopo evento H Per modo operat. I

| Data / ora |

[ Avvio immediato

| Dopo job | | Per modo operativo

| Dopo evento

-
Il:|Ess.-guwrejob periodicamente

l¢ Controlare anriperiodo” Delimhzioni]@

Cliccare sul tasto Immed. e registrare I'operazione con un click sul tasto Salva.
Dopo la chiusura esercizio cespiti non & possibile registrare nuovi movimenti sull’anno
gia chiuso.

N.B.
Se la funzione non viene eseguita in modalita background ma lanciata con il tasto
Eseguire %! il sistema fornisce il seguente messaggio.
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[ Limitazione online

L'elaborazione online & limitata
a drca 1000 cespiti.

0 Continuare comungue l'elaborazione?

Si Mo Interr.

Cliccare su NO e rieseguire in modalita background descritta sopra.
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6  SISTEMA INFORMATIVO REPORT

6.1 STATO PATRIMONIALE

Il report fornisce lo stato patrimoniale dell’istituto scolastico e va eseguito
dalla funzione: Gestione cespiti/Sistema informativo/Report patrimoniali e
anagrafica/Stato patrimoniale

* [= Gestione cespiti
¥ [ Dati anagrafici
* [ Movimento cespiti
v [0 Attivita di chiusura
* [= Sistema informativo
* B Report Eatrimuniali a El"agmﬁm
. Stato patrimoniale

« [ Passanaio d'esercizio

Una volta registrati gli ammortamenti & opportuno come attivita di verifica eseguire
il report una volta con il flag e una volta senza flag e controllare che la colonna
ammortamenti totali abbia gli stessi valori. Le eventuali differenze potrebbero
nascere se dopo la registrazione degli ammortamenti venissero registrati nuovi
movimenti sull’anno gia ammortizzato. Solo quando i due report con e senza flag
hanno lo stesso valore di ammortamento e possibile eseguire la chiusura
dell’esercizio cespiti.

. . . . . . . "_'
Prima di eseguire il report cliccare sul tasto Riprendere variante.... [o,

Schema variazione cespiti
J=( ¥ (5]

Societa IR (S ABAP: catalogo varianti del programma RAGITT_ALVO1

Numero cespite |§”E”E| I |E|

Catalogo varianti del programma RAGITT_ALVO1
| Nome variante Descr. breve

—| SAP&001 SAP: variante standard

Classe cespiti SAPB002 SAP: var.standard part.straord
Settore contabile SAPRO0S SAP: variante standard
SAPRAUDIT_AB_ Audit

| SAPRAUDIT_AN__ Audit

I SCUOLE ,Scuole a | |
Parametrizzazione |

Data report 31.12)

Numero secondario

Selezioni

Area di valutazione 01
Variante di chssfficazione 0001 [+][%]
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Selezionare dalla lista la variante Scuole che presenta i campi precompilati come da
esempio sotto riportato.

Schema variazione cespiti
& [ = & E]

Societd 5101 A | ™ ‘
Numero cespite A [ |
Numero secondario A | 2 ‘
Selezioni

Classe cespiti A | g ‘

Settore contabile A (=]
Parametrizzazione

Data report 31.12.2020

Area di valutazione 0l Civilistico

Variante di classificazione 0001 Soc./sett.cont./voce di bil./stato p

“JElencare cespiti

7)... 0 solo numeri principali

... oppure solo totali gruppo
Rappresantazione

/| Utilizzare ALV Grid Control
Ulteriori selezioni

Chiave di ammortamento A (=]

Ulteriore parametr.

\ers. schema variazione cesp. 7001 Schema patrimoniale provincia e scuole
IAmmor‘Gmento registrato

La transazione va lanciata con il tasto Eseguire [®.

Il report dello stato patrimoniale va eseguito due volte, con e senza ammortamento
registrato,per I'anno che si vuole chiudere.

Eseguirlo prima con il flag su Ammortamento registrato e poi senza il flag e verificare
che il valore finale del patrimonio sia uguale.

Solo quando i due report con e senza flag hanno lo stesso valore & possibile
procedere con la chiusura dell'esercizio cespiti.
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6.2 PASSAGGIO ESERCIZIO CESPITI

La funzione va eseguita dal menu: Gestione cespiti/Sistema informativo/Report
patrimoniali e anagrafica/ Passaggio d'esercizio.

* [ Gestione cespiti
¢ [ Dati anagrafici
¥ [ Movimento cespiti
v [0 Attivita di chiusura
* == Sisterna informativo
* [ Report patrimoniali e anagrafica
« () Stato patrimoniale
() Passagaio d'esercizio|

-

Passaggio d’esercizio € la funzione che serve per |'attivazione di un anno nuovo per la
gestione dei cespiti. La transazione va necessariamente eseguita all’inizio di ogni anno
al fine di attivazione del report Stato patrimoniale.

La funzione di passaggio esercizio non comporta la chiusura dell'esercizio precedente
e consente di lavorare sul doppio esercizio.

Il sistema presenta la seguente schermata:

Cespiti: passaggio d'esercizio

@ [ [il

Societs 5101 A [ =

Esercizio nuovo 2021
[ ]Esecuzione test .

Gruppo di server

Inserire I'anno dell’esercizio nuovo da attivare e togliere il flag dalla voce Esecuzione
test.

Lanciare la transazione in modalita background dal menu Programma / Eseguire in
background.
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E“’_ PEW Elborare  Passaggio a Sstema  Help
¢ [Esequre B rRa@ &
S e gtamnare Ctrlel
Eseguire in background F9 [
0 Terminare Shift+F3
Societd 5101
rEserchlw:' nuoveo . 2022
l_DESECIJmne test .

S8 e%

Gruppo di server

Si apre la seguente schermata.

[ Par. stampa background

Dispositivo output

LocL Stampante di default.

stamp. Windows [\\PRINTERTD\PRT-501
Mumero di copie 1

d

Numero pagine

(%) Stampare (tutto)

() Stampa da pagina 0 | A

oo )]

Dopo la conferma con un click sul tasto Continuare ¥! il sistema presenta questa

schermata.

[= Valori data di avvio

I Immed. I Data [ ora ][ Dopo job ] [ Dopo evento ][ Per modo operat. ]

Data / ora

Awvio immediato

Per modo operativo

Dopo job

Dopo evento

-
|_D Eseguire job periodicamente

1l

[\/ Controllarel] = ['alori periodo ][ Delimitazioni ]E]
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Cliccare sul tasto Immed. e registrare |'operazione con un click sul tasto Salva.

A job terminato dopo qualche minuto e possibile verificare se si andato a buon fine
eseguendo il report dello stato patrimoniale.

Se questo non da errore di esecuzione allora il passaggio di esercizio e avvenuto
correttamente.

N.B.

Per il modulo cespiti non possono essere aperti piu di due esercizi
contemporaneamente. Se dopo il passaggio dell’esercizio il report dello stato
patrimoniale non funziona, probabilmente ci siano gia aperti due esercizi (quello
antecedente e quello antecedente -1). Per questo motivo il sistema non permette
I’apertura di un terzo e prima di procedere bisogna chiudere I'antecendente -1.

6.3 LISTA MOVIMENTI

La funzione va eseguita dal menu: Gestione cespiti/Sistema informativo/Report
patrimoniali e anagrafica/Lista movimenti

* [ Sistema informativo
* = Report patrimoniali e anagrafica
- () Stato patrimoniale
- ) Passaggio d'esercizio
P . 1
'I_@ Lista mﬂwmentl_‘
« 2 Patrimonio immohilizzato

Serve per estrarre tutti i tipi movimenti avvenuti nel corso dell’anno.

Una volta lanciata la transazione cliccando sul tasto (tutte le selezioni)
o = —8 T
@ m E H

Compaiono tutti i dati di filtro e quelli da impostare sono:
» il codice della Societa (IS), gia impostato dal sistema
» Data report
» Area divalutazione: 01

» Variante di classificazione: 003
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» tipo movimento: se non si indica nulla escono tutti i movimenti dell’anno , se si
vuole invece estrarre solo certi tipi movimento fare riferimento alla tabella del
capitolo 4

6.4 PATRIMONIO IMMOBILIZZATO

Permette di estrarre per ogni cespite il valore prima degli ammortamenti, il suo
ammortamento (pianificato o registrato se sono gia stati eseguiti gli ammortamenti di
fine anno) e il valore finale.

Rispetto al report Stato patrimoniale viene accorpato in un'unica colonna “valore
prima degli ammortamenti — Val.rimp” il valore ad inizio anno +/- acquisto/vendita o
giroconti.

| dati di filtro da considerare sono:

» il codice della Societa (IS), gia impostato dal sistema
Data report; 31/12 dell’anno che si vuole estrarre
Area di valutazione: 01

Variante di classificazione:0007

Y V VYV VY

Opzione “Elencare cespiti” oppure solo totale gruppo

Si consiglia di caricare la variante SCUOLE con i parametri gia impostati

6.5 ESTRAZIONE INVENTARI

La funzione va eseguita dal menu: Gestione cespiti/Sistema informativo/Report
patrimoniali e anagrafica/Estrazione inventari

¥ [= Sistema informativo
* = Report patrimoniali e anagrafica
« () Stato patrimoniale
» () Passaggio d'esercizio
» (2 Lista movimenti
@ Patrimonio |mm0hlllzzato
@ Estrazmne mventarl
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Questo report consente di estrarre tutti i cespiti con i dati anagrafici ma senza valori.

Puo essere utile per recuperare I'ultimo numero di inventario presente nel sistema
informativo oppure per individuare i cespiti senza numero inventario

estrazione invenatri
E =T £=3/530 58 (s Al )
estrazione invenatri
Soc. Allegato Nsec Classe INVENTARIO numerico Creato da Data cr. Data dis. Fornitore Produttor
5424 30000000009 0  P0O301 0000000000000000000000000 ITS42 11.02.2020 00.00.0000 Pioneer
'S424 30000000008 0 P0301 IT542 11.02.2020 00.00.0000 Pioneer
'S424 30000000007 0  P0O301 1T542 11.02.2020 00.00.0000 Pioneer
5424 30000000006 0 P0301 IT542 11.02.2020 00.00.0000 Pioneer
S424 30000000005 0  P0O301 1T542 11.02.2020 00.00.0000 Pioneer
5424 70000000023 0O P0O704 IT542 05.02.2020 00.00.0000
5424 70000000022 0 P0O704 IT542 05.02.2020 00.00.0000
5424 70000000021 0 P0704 IT542 05.02.2020 00.00.0000
S424 70000000020 0 P0704 IT542 05.02.2020 00.00.0000
5424 70000000019 0O P0O704 IT542 05.02.2020 00.00.0000
5424 70000000018 0 P0O704 IT542 05.02.2020 00.00.0000
5424 70000000017 O P0O704 IT542 05.02.2020 00.00.0000
S424 70000000016 0 PO704 n IT542 05.02.2020 00.00.0000

Con i tasti evidenziati & possibile vedere il dettaglio della riga oppure esportare in

Excel.

6.6

CESPITI CON LO STESSO NUMERO INVENTARIO

La funzione va eseguita dal menu: Gestione cespiti/Sistema informativo/Report
patrimoniali e anagrafica/Cespiti con lo stesso n. inventario

¥ [ Report patrimoniali e anagrafica
» (1) Stato patrimoniale
« 1) Passaggio d'esercizio
« 12 Lista movimenti
« &) Patrimonio immaobilizzato
"_'53' Estrazione inventari -
'L@ Cespitit con lo stesso n. inventario
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Il report di cespiti con lo stesso numero inventario, Utile per individuare gli inventari
doppi.

Estrazione cespiti con stesso numero inventario

@
| Parametri di selezione
Societa S424
Cespite A =
N. secondario A . =
Classe cespiti o A il & | -
N. inventario Estrazione cespiti con stesso numero inventario - 6 record

A& EE AFPF &% @DIRTRl BES [

Sodieta Cespite N.sec. N.inv. Classe ces Data disat
L, 5424 070000000006 0000 6 P0O702 v
5424 030000000002 0000 6  PO301
5424 (070000000007 0000 7 P0702
5424 030000000002 0001 7  PO301
5424 070000000008 0000 8 PO702
5424 030000000002 0002 8  PO301
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